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Nabidka volnych mist — www.policie.cz/nabor

Pracovnik podpory vyvoje elektronického systému spisové sluzby

Policejni prezidium Ceské republiky, oddé&leni fizeni, metodiky a kontroly spisové sluzby —
pracovni pomeér

Obecné

e misto vykonu: Praha 6 — Veleslavin, José Martiho 475
e pracovni pomér na dobu urcitou, moznost prodlouzit pracovni pomér na dobu
neurcitou

Napln prace

e koordinace podpory vyvoje elektronického systému spisové sluzby policie (ETR) ve
vztahu k pravnim pfedpisiim ke spisové sluzbé,

e analyticka ¢innost v souvislosti s podporou rozvoje elektronického systému
spisové sluzby policie (ETR),

e podileni se na digitalizaci vykonu spisové sluzby a zajisStovani jejiho souladu
s pravnimi predpisy a narodnim standardem pro elektronické systémy spisove
sluzby, v€etné analyzovani a iniciovani zmén narodnich standardu v oblasti
archivnictvi,

e testovani pripravovanych funkcionalit elektronického systému spisové sluzby
policie (ETR),

e tvorba metodiky a vyukovych materialt pro pouzivani elektronického systému
spisové sluzby policie,

o 3koleni uzZivatelli elektronického systému spisové sluzby (ETR),

e posuzovani souladu internich aktl fizeni PP s pravnimi predpisy a internimi akty
fizeni v oblasti spisové sluzby a archivnictvi,

e kontrolni ¢innost

Platové podminky a dalSi benefity

e pracovni pomér na plny uvazek, platova tfida 13 podle nafizeni vlady €. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé (platové
rozmezi 33.590 — 48.800 K¢ (dle zapocitatelné praxe),

zvlastni pfiplatek: 2.500,- K¢,

zajimava a zodpovédna prace,

socialni jistota, zazemi a perspektiva statni organizace,

25 dnu Ffadné dovolené + 5 dna indispozi¢niho volna.



Pozadujeme

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu (Ing., Mgr.),

praxi v oblasti se zamérenim na spisovou sluzbu, zkuSenost s elektronickym systémem
spisové sluzby (ETR, Ginis aj.), praxe u PCR (trestni fizeni, pfestupkové fizeni, IT

sprava a;.)

znalost zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, a vyhlasky €. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, Narodniho standardu pro elektronické

systémy spisové sluzby, znalost spisove sluzby,

peclivost, samostatnost, spolehlivost, flexibilitu, komunikaci, vysoké pracovni nasazeni,

ochotu,

dobré komunikacni, vyjadfovaci, formulacni a organiza¢ni schopnosti,
schopnost individualni prace i prace v tymu,

pokrocilou znalost prace na PC,

trestni a obanskou bezuhonnost,

stupen utajeni: Vyhrazené (provérka az po nastupu).

Vyhodou

vzdélani v oborech informatika, informacni véda,

znalost SQL a nékterého skriptovaciho jazyka,

znalost informaéniho systému ETR (pfip. znalost jiného elektronického systému
spisové sluzby na urovni jeho administrace),

praxe u Policie CR,

fidiCské opravnéni skupiny B,

praxe v rozvoji elektronického systému spisové sluzby,

praxe se Skolenim, provadénim kontrol.

Termin nastupu — dle dohody

Nejedna se o systemizované pracovni misto zfizené v souladu se zakonem
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

V pfipadé zajmu zasilejte strukturovany Zivotopis s motivacnim dopisem na adresu:
vlastimil.stanek@pcr.cz s oznacenim ,spravce informacnich a komunika¢nich technologii*.



