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Nabidka volnych mist — www.policie.cz/nabor

Referent spole¢né statni spravy a samospravy
Reditelstvi majetkové spravy PP CR, odbor vefejnych zakazek — pracovni pomér

Jste zkuSeny administrator verejnych zakazek a hledate stabilni zaméstnani ve statni
spravé, kde budete reSit vyznamné a odborné naroéné zakazky? Pridejte se k odbornému
tymu odboru vefejnych zakazek Reditelstvi majetkové spravy Policie CR. Hledame
samostatného specialistu, ktery se stane odbornou autoritou v oblasti zadavani verejnych
zakazek.

Neobsazujeme juniorskou pozici. Hledame odbornika, ktery se v oblasti vefejného
zadavani dlouhodobé pohybuje, je schopen samostatné vést zadavaci fizeni a poskytovat
odbornou podporu zadavateli v pribéhu celého procesu vefejné zakazky.

Misto pusobisté: U nakladového nadrazi 3144/4, 130 00 Praha 3
Obecné

e pracovni pomeér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
NaplIn prace

e zadavani vefejnych zakazek dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek

e pfiprava zadavacich dokumentu, realizace zadavacich fizeni a pfiprava smluv

« evidence dokumentu

e organizace jednani komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek

« prace s elektronickym evidennim systémem ETR

o prace s MS Office, prace v siti INTRANET

e prace v narodnim elektronickém nastroji (NEN) a ve véstniku vefejnych zakazek
(VV2)

Platové podminky a dalSi benefity

Odpovidajici finanéni ohodnoceni reflektujici odborné zkusenosti a dosazenou praxi
uchazece.

U kandidatl s nadstandardnimi zkuSenostmi v oblasti vefejnych zakazek nabizime
finan¢ni podminky odpovidajici jejich odbornosti a pfinosu pro organizaci.



platova tfida 13 se mzdou 33.590,- K& — 48.800,- K& (dle zapocitatelné praxe)
zvlastni pfiplatek 2.500,- K&

osobni ohodnoceni dle vykonnosti a zkuSenosti

mimoradné odmény dle vykonnosti (transparentni systém hodnoceni),
moznost vykonavani prace z domova

moznost Cerpani prostfedkd z FKSP (penzijni pfipojisténi, rekreace)
Siroky slevovy benefit program

fadna dovolena 25 dni, 5 dni indispozi¢ni volno

perspektiva ristu a rozvoje v oblasti prava vefejnych zakazek
moznost profesniho vzdélavani (Skoleni a kurzy)

motivujici pracovni prostfedi a spoluprace s tymem odbornikd

Pozadujeme
« minimalné nékolikaletou praxi v oblasti administrace vefejnych zakazek,
e velmi dobrou znalost zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
o praktické zkuSenosti s pfipravou zadavacich podminek a zadavaci dokumentace,
e zkuSenosti s administraci vefejnych zakazek malého rozsahu, podlimitnich i

nadlimitnich Fizeni,
« orientaci v rozhodovaci praxi Ufadu pro ochranu hospodariské soutéZe a spravnich
soudd,
e zkuSenosti s elektronickymi nastroji pro zadavani vefejnych zakazek (NEN,
pfipadné dalSi certifikované nastroje),
schopnost pfipravovat smluvni dokumentaci a vyhodnocovat zadavaci rizika,
vysokou miru samostatnosti, odpovédnosti a profesionality,
vyborné komunikaéni a organizacni schopnosti,
schopnost koordinovat cCinnost hodnoticich komisi a komunikovat s dodavateli i
internimi utvary,
e velmi dobrou znalost MS Office,
« bezuhonnost a statni ob&anstvi CR.

Vyhodou

« zku$enosti pfi feSeni namitek a podkladu pro fizeni pfed UOHS,
« znalost rozhodovaci praxe UOHS a spravnich soudu, 5
e znalost informacnich systéml PCR, zkuSenost s informacnim systémem ETR.

Dalsi informace

e pevna pracovni doba pondéli + &tvrtek 7:30 — 16:15 hodin, patek 7:30 — 15:00 hodin
s moznosti Upravy pracovni doby

e termin pro zaslani zivotopisu: do 30. 9. 2026

e moznost nastupu: 1. 10. 2026 (¢i dohodou)

e soucasti pfijimaciho fizeni je osobni pohovor, jehoZ soulasti bude test z praktické
znalosti WORD - uprava textu, EXCEL — zhotoveni tabulky vCetné zakladnich
vzorcu.

e pokud nebudete do 15 pracovnich dnd kontaktovani, bude proveden vybér z jinych
uchazecu, pficemz Vami zaslané dokumenty budou zlikvidovany.



V pfipadé zajmu zaSlete strukturovany Zivotopis v€etné e-mailové adresy pro ucely

vyrozuméni a motivaéni dopis na adresu martin.fikacek@pcr.cz, predmét - ,referent
spoleCné statni spravy a samospravy".

Pfipadné doplnujici informace je mozné ziskat u vedouciho odboru vefejnych zakazek, tel.
Cislo: 974 835 754.



